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CAPITULO |

I.1. Naturaleza del proyecto

Con el fin de servir como herramienta de apoyo a los departamentos de
adquisiciones e inventario y al departamento de finanzas; el proyecto “SACCFI”
consiste en el desarrollo de un sistema de gestion de compras y control
presupuestario. El presente documento presta la informacién basica necesaria

para utilizar cada opcion del sistema.

|.2. Fundamentos

La implementacién de las distintas Bases de Datos por parte de ambos
departamentos ha planteado la necesidad de la creacion de un Sistema sobre una
base de datos unificada, que cumpla con el requerimiento de aumentar el nivel de

gestion de la informacion.
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1.3. Objetivo

El sistema tiene por objetivo, desarrollar un mecanismo capaz de centralizar
la informacion, ademas de agilizar la administracion de la misma entre las distintas
areas; las que se vinculan con el presupuesto en todos los ambitos financiero-

contables.

En cuanto a su funcionalidad, incluye los médulos necesarios para la
administracion de cada area; es asi como permite aumentar el nivel de gestion de

compras y control presupuestario.
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CAPITULO Il Conceptos Basicos.

A fin de familiarizarse con el ambiente sobre el cual se ha desarrollado el
sistema SACCFI, se presenta un breve resumen indicando la forma de acceder a

las diversas opciones de este.

1. Seleccion de Opciones.

Las opciones de Menu se encuentran de la siguiente manera:

1.1.1. Menu Colgante:

Corresponde a una barra que tiene incorporadas distintas opciones tales

como Usuarios, Roles, Privilegios, Cambiar Pass Word, Salir; entre otras.

Para utilizar el Menu Colgante se debe mover a través de sus opciones con
el uso de flechas, o bien presionando la tecla Alt. + Letra inicial del Menu
seleccionado. Para seleccionar la opcién deseada se debe presionar la tecla
<Enter> o bien seleccionar directamente con el Mouse. Una forma alternativa de
seleccion, es presionar la tecla correspondiente a la letra inicial de la opcion

seleccionada.
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Un ejemplo de Menu Colgante es el que se visualiza en la siguiente pantalla:

|Accesos Mantenedores Compras  Contratos  Inventario  Existencias  Presupusstos  Compromisos  Tesoreria  Control de Gestion  Ventana

Usuarios

e Administracion de Compras y

Cambiar Password

= | Control Financiero
SACCFI

GOBIERNO DE CHILE
SUBSECRETARIA DE TELECOMUNICACIONES
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1.2, Descripcion de Botones Generales.

SUGIERE CODIGO

+
*+
e

Esta opcion sugiere el numero del codigo final (ultimo numero de codigo)+ 1;
es decir propone un numero correlativo al ultimo cdédigo que fue ingresado en el

sistema.

NUEVO

ﬂ Esta opcion permite crear un nuevo registro. Al ejecutar esta opcion se
despliega una nueva pantalla de ingresos de datos. Una vez finalizado el ingreso,

se debe seleccionar el icono Grabar si se desea guardar la informacion.

GRABAR

Esta opcion permite guardar un documento (o registro) nuevo o ya existente,

para lo cual se debe tener seleccionado el documento.

ELIMINAR

E Esta opcion permite eliminar o borrar un documento (o registro), para lo cual

se necesita tener seleccionado el documento a eliminar.
CARGA MASIVA

Esta opcion permite descargar o mostrar un calendario correspondiente a un
mes.

] Esta opcion permite descargar o mostrar una lista completa con todos los
datos que se solicitan donde esta opcion.
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ABRE CODIGOS Y CARGOS
F4 Esta opcion permite abrir los codigos del Sistema.

BUSCAR

i[ Esta opcién permite buscar de forma rapida un dato solicitado que se

encuentra en una lista.

FILTRAR

&l Esta opcion es un filtro de busqueda que permite mostrar solo un dato

especifico que se encuentra en una lista.

IMPRIMIR

Esta opcion permite imprimir los datos que aparecen en un formulario.

@l Esta opcion permite imprimir los datos que aparecen en un formulario.

AGREGAR FILA

Esta opcion permite agregar una nueva fila para ingresar nuevos datos.

EXPORTAR

_Ewportar | Estg opcion exporta los datos a una planilla de calculo Excel

BAJA DETALLE
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ll Esta opcion permite bajar una opcion de detalle que este siendo modificada

0 agregada a la grilla.

SALIR

ﬂ Esta opcion permite abandonar un formulario.
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CAPITULO Il Introduccion del Sistema.

1.1. Introduccion al Sistema

El Sistema SACCFI es una respuesta clara a los problemas del
departamento de adquisiciones e inventario y departamento de finanzas; ya que se
creo con el fin de suplir todas las necesidades de ambos departamentos y de esta

manera facilitar el trabajo de quienes lo utilicen.

Este sistema cuenta con una serie de mejoras al sistema actual, con el fin de
optimizar el manejo a los usuarios permitiéndoles tener una vision mas clara,

efectiva y rapida de todos los servicios que este sistema ofrece.
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ll.2. Estructura del sistema Administracion de Compras y
Control Financiero SACCFI.

Menu Acceso
Modulo Usuarios

L » Modulo Roles

— Mddulo Privilegios

L, Modulo Cambiar Pass Word

Menu Mantenedores

L » Modulo Bienes

— Tipos de Bienes

., Familias de Bienes

— Ubicaciones

Formas de Incorporacién

L » Acciones

—» Colores

.5 Mdédulo Documentos

}—» Documentos Legales
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— Consulta de Documentos Legales

., Otros Documentos

— Consulta Otros Documentos

Ingreso / Despacho de Documentos
- » Recepcion de Documentos

— > Consulta de Movimientos de Documentos

., Nomina de Gabinete

Tiempos entre Ingreso y Pagos
— Modulo Divisiones

—» Moddulo Departamentos

|5 Mddulo Centros de Costo

— Modulo Formas de Pago

|, Mddulo Formas de Despacho

— Modulo Tipos de Adjudicaciones

— > Modulo Ciudades

L 5 Modulo Comunas

— Modulo Proveedores
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— Modulo Unidades de Compra
., Modulo Tipos Productos Bodega
— Modulo Productos / Servicios

— > Rubro

——» Familia

— Clases

|, Productos / Servicios
— Modulo Proceso de Compra

— > Modulo Funcionarios

—» Personas

—» Calidad Juridica

L, Escalafon Personal
— Modulo Firmas

> Responsables de Firma

——» Cargos Responsable de Firma
— > Modulo Viaticos

L5 Valores Viaticos Nacionales

— Valores Fijos Grados
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— Factores Destino

., Modulo Materias Documentos Legales
— Modulo Folio CC

— > Modulo Tipos de Compromiso

——» Modulo Bancos

— > Modulo Cuentas Corrientes

., Mddulo Banco Integrado de Proyecto (BIP)
— Modulo Instituciones

— > Maodulo Asignaciones

- » Modulo Estados

— Estado Movimientos Bancarios

|, Estado Documentos Legales

Menu Compras
— Modulo Plan de Compras
—» Modulo Cumplimiento de Compras

Ly Modulo Desviaciones

— Modulo Compras por Proceso
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— Modulo Solicitud de Compra

> Modulo Consulta de Solicitud de Compras
— Modulo Orden de Compra

— > Moddulo Consulta Orden de Compra

—» Modulo Evaluacion de Proveedores

—» Modulo Consulta Evaluacion de Proveedores
., Modulo PMG

|—> Médulo PMG Periddico
— > Maodulo Ley del Nuevo Trato

—» Moddulo Procesos sin Datos de ChileCompra
—» Moddulo Consulta Procesos por Rubro

3 Mdédulo Consulta Productos / Servicios

— Modulo Consulta Proveedores

Menu Contratos

— > Mddulo Seguimiento

Ly Mddulo Consulta de Seguimientos
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CAPITULO IV Sistema de Informacion “SACCFI”

El Sistema de Informacion SACCFI, permite controlar la ejecucion y no
ejecuciéon de lo informado en el Plan de Compras institucional, controlando todas
las compras y contrataciones desde su inicio, pasando por solicitudes de compra,
aprobacion de éstas, generacién de Ordenes de Compra y seguimiento de
contratos, controlando incluso su estado presupuestario, todo esto con el fin de

mejorar la gestion institucional.

Ademas de conseguir un alto grado de automatizacién de los procesos, se
incluyeron una serie de reportes automaticos y consultas que permiten llevar de

mejor forma los compromisos asociados, tales como PMG y Ley Nuevo Trato.

Esta aplicacion esta hecha a medida, soportando el control del cumplimiento
de la ley de Compras, su reglamento y exigencias del PMG de Compras y

Contrataciones Publicas.

También se incluyé dentro de este Sistema, el control de Activos Fijos y

productos de Existencias (Bodega).

Division Administracion y Finanzas — Departamento de Adquisiciones e Inventario.
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CAPITULO V Médulos Procesos

A continuacién se describen las opciones del Médulo de Acceso.

V.A. Modulo de Acceso

Este modulo controla la seguridad del sistema, manteniendo a los usuarios,
administrando privilegios de acceso y bloqueando los registros mientras son

ocupados por otros usuarios. Para esto incluye los siguientes Formularios:
e Usuarios.
e Roles.
e Privilegios.
e Cambiar Password.
V.1.1. Ingreso al médulo de Usuarios.

Este modulo muestra un formulario que contiene los datos de cada uno de

los usuarios del sistema que han sido ingresados.

1. Seleccione el menu Accesos.
2. Seleccione la opcién Usuarios.

3. Aparecera la caja de dialogo Usuarios, entre al modulo indicando el
Cddigo del usuario (aqui aparecera en pantalla el rol que desempefa
el usuario, nombre, apellido paterno, apellido materno, login, Pass

Word y e-mail).

Division Administracion y Finanzas — Departamento de Adquisiciones e Inventario. 17
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e Formulario Usuarios:

Cada uno de los usuarios del sistema cuenta con un rol especial, tiene una
clave de acceso personal y un cédigo, datos como estos y personales presenta

esta opcion que lleva un registro claro de todos los usuarios.

[Musuarios x|

AN LA X &
Cédiga I L] Aotiva |
b ateria I vI Recibe Mail de Ingrezo 0. . [
Rt I |_ | Renueva Boleta de Garantia [
Rol I j
Centro Costo I vI
Mombres |
Paterno |
b aterno |
Login |
Pazzword |
E -4 ail |

e Ingresar un nuevo usuario al sistema:
1. Ingrese al médulo “usuario”.
2. Seleccione el boton “Sugiere Codigo”.
3. Complete el formulario con los datos solicitados.
4. Presione el boton “grabar”.
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5. Al seleccionar el botdn de carga masiva aparece en pantalla una tabla

con los datos del usuario.

V.1.2. Ingreso al médulo de Roles.

Este mddulo contiene los roles que tendra cada usuario dentro del sistema,
es decir, muestra el cargo correspondiente a cada codigo con el cual se va a

desempenfar el usuario.
1. Seleccione el menu Accesos.
2. Seleccione la opcién Roles.

3. Aparecera la caja de didlogo Roles, ingrese al mddulo
posicionandose en el botén Carga Masiva; aparecera en pantalla una
tabla o base de datos indicando Codigos y cargos respectivos a cada

uno.

4. En este médulo igual se pueden agregar nuevos roles.

e Formulario Roles.

Este formulario presta una informacién clara sobre el cargo o “rol” en que se

desempeia cada uno de los usuarios, cada rol sera relacionado a un codigo.

Division Administracion y Finanzas — Departamento de Adquisiciones e Inventario.
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BRroles x|
AN LA X| e

=

Cadigo ||—_|

Ral |

V.1.3. Ingreso al médulo Privilegios.

Asociacion de Usuarios y Roles, formando los privilegios de usuario. Esta
opcién muestra si un usuario a través de su rol que desempena posee 0 no

privilegios, y si los posee indica cuales son estos.
1. Seleccione el menu Accesos.
2. Seleccione la opcién Privilegios.

3. Aparecera la caja de dialogo Privilegios, entre al médulo indicando el
Rol usuario y el Menu en el cual desea saber si consta o no de privilegios, y

cuales son estos.

e Formulario Privilegios.

Este formulario muestra una detallada lista de las acciones en las que se

puede desempenar cada usuario y en las que no, dependiendo de su rol.

Division Administracion y Finanzas — Departamento de Adquisiciones e Inventario. 20
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=% Privilegios x|
Rol I j Mend I j
— Sin Privilegioz — Con Privilegios

2|
5

Opciones

V.1.4. Ingreso al médulo Cambiar Pass Word.

Este modulo permite al usuario del sistema cambiar su clave personal de

acceso.
1. Seleccione el menu Accesos.
2. Seleccione la opciéon Cambiar Password.

3. Aparecera la caja de didlogo Cambiar Password, entre al médulo y

complete el formulario con los datos que le solicitan.

e Formulario Cambiar Password.
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Cada vez que un usuario, entra al sistema, debe ingresar su “login” y
“‘password”, este “password” es una clave secreta que consta de numeros y letras

cada vez que un usuario desee cambiar esta clave debera ingresar a esta opcion.

& Cambiar Password ﬂ

Login ||

Pazzword

Mueva Pazsward |

Repetir Pazsword

Grabar

Division Administracion y Finanzas — Departamento de Adquisiciones e Inventario. 22
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V.2. Moédulo Mantenedores

Este modulo estd compuesto por los formularios que mantienen la
informacién que es comun para las distintas areas de Subtel; ya sea informacion

acerca de existencias, compras, bienes, documentos, departamentos, etc.
V.2.1. Ingreso al médulo Bienes.

Este modulo permite la opcion de realizar el ingreso masivo de bienes;
conocer las dependencias donde se encuentran, la forma como fueron ingresados

a Subtel, etc. Es decir permite conocer en detalle cada bien existente en Subtel..

1. Seleccione el menu Mantenedores.
2. Seleccione la opcién Bienes.
3. Apareceran distintas opciones del modulo, las cuales son:
e Tipos de Bienes
e Familias de Bienes.
e Ubicaciones.
e Formas de Incorporacion.
e Acciones
e Colores

4. Seleccione cualquiera de ellas, segun sea su interés (necesidad).
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O. Aparecera una caja de didlogo dependiendo de la opcidon que haya
escogido, a la cual debera de indicar el codigo correspondiente al

bien.
Formularios del médulo Bienes:
e Formulario Tipos de Bienes

Aqui cada uno de los bienes es clasificado con un numero (codigo) y un

nombre (tipo). Esto permite llevar un orden absoluto sobre los productos al

solicitarlos.

x|
N[ LA X e

Codigo ||—_|

Tipo |

Division Administracion y Finanzas — Departamento de Adquisiciones e Inventario.
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e Formulario Familias de Bienes.

A diferencia del cuadro de opciones anterior, en el que se unifica cada bien,
en esta opcidn los productos se generalizan, se clasifican por su categoria, cada

categoria tiene un codigo que la identifica.

& Familias de Bienes ﬂ
A LB X @]
Cédigo ||—_|

Farmilia |

e Formulario Ubicaciones.

Este formulario determina las dependencias donde se encuentran los bienes

inventariables de Subtel.

x|
AN LA X @]

Cadigo ||—_|

Ibizacidn |
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e Formulario Formas de Incorporacion.

Este formulario determina y clasifica la forma en que ingresa o se incorpora

un bien inventariable a Subtel.

i Formas de Incorporacion 5[

AL A X &

Cadigo ||—_|

Forma |

e Formulario Acciones.

Este formulario determina la historia de un bien inventariable, es decir los

movimientos que este ha tenido.

x|
AN LA X| @]

Cadigo I—_I

Color |

e Formulario Colores.

Este formulario clasifica los bienes de acuerdo a su color; y cada color a su

vez es identificado por un cddigo.
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x|
N LA X &

]

Cadigo ||—_|

Color |

V.2.2. Ingreso al médulo Documentos.

1. Seleccione el menu Mantenedores.
2. Seleccione la opcion Documentos.
3. Apareceran distintas opciones del modulo, las cuales son:

e Documentos Legales.

e Consulta Documentos Legales.

e Otros Documentos.

e Consulta Otros Documentos.

¢ Ingreso / Despacho de Documentos.

o Recepcion de Documentos.

e Consulta de Movimientos de Documentos.

¢ NoOmina de Gabinete.
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e Tiempos Entre Ingreso y Pagos.
6. Seleccione cualquiera de ellas, segln sea su interés (necesidad).

7. Aparecera una caja de dialogo con el formulario correspondiente a la

opcion que haya seleccionado.
Formularios del médulo Documentos:
e Formulario Documentos Legales.

Este formulario comprende todo tipo de documentos que circulan dentro de

la Subtel, es decir que son solo de uso interno de esta.

=¥ Documentos Legales - N x|
Cod, Doc. I Estado | Mulo [ @ [] )( ﬁ |
Tipo Doc. I LI M atenia I vl Tipo Res. I LI

ME Doc. I Fecha Doe. | o @ Ao I Proc. Asociado I vi

Proveedor ¢ Funcionaio &

| N | i

Descripoion ﬂ
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Formulario Consulta de Documentos Legales.

En este formulario queda un registro de todos los documentos ingresados,

de esta manera los usuarios pueden acceder a la informacién de los documentos

que han sido recibidos. Al hacer doble clic en un documento muestra la informacion

de su origen y emisor.

i Consulta de Documentos Legales

x|

I vI Rt

I vl Cod. Doe. l— ME Do, I—
I J f* Provesdor { Funcionario

Filtrar |

Tipo Documento
Solicitud Haras Exbras

Solicitud Haras Exbras
Solicitud Haras Exbras
Solicitud Haras Exbras
Solicitud Horas Exbras
Solicitud Horas Exbras
Solicitud Horas Exbras
Solicitud Horas Extras
Solicitud Horas Extras
Solicitud Horas Extras
Solicitud Horas Extras
Solicitud Horas Extras
Solicitud Horas Extras
Saolicitud Horas Extraz
Solicitud Haras Exbras
Solicitud Haras Exbras
Solicitud Haras Exbras

Desde Im Tipa Dac. Iﬁ E stada

Hasta 06-Eme-2005  Materia

Cod. Doc. |N® Documento |Materia
2379 ATF Dl
2269 ATF Dl
2620 ATF Db
2380 ATF Db
3o AYF FINANZ
2599 AYF RA.HH.
2314 ATF RA.HH.
2316 ATF RR.HH.
2313 ATF RR.HH.
il ATF RR.HH.
2558 ATF RR.HH.
323 ATF RR.HH.
3370 A7F RR.HH.
3538 ATF RR.HH.
4039 ATF RA.HH.
2535 ATF RA.HH.
2285 ATF RA.HH.

|

Remuneraciones » Asignacione
Remuneraciones » Asignacione
Remuneraciones » Asignacione
Remuneraciones » Asignacione
Remuneraciones » Asignacione
Remuneraciones y Asignacione
Widticos

Remuneraciones » Asignacione
Trabajos Extraordinarios
Femuneraciones » Asignacions

Cant. Registroz 316

CONTRERAS WILLAML
ZULETA DIAZ MARLA
SOTOIPINZA JORGE
&ILA REYES MARIBE
CALFULAF CALFLEQL
CALFULAF CALFLEQL
ARANEDES RIVERA M|
D122 CHOBIL MARISC
SO0TOIPINZA JORGE
CALFULAF CALFUEQL
FUEMZALIDA LEON .
FUENZALIDA LEON .
ARAMNEDA RIVERA M|
SOTOIPINZA JORGE
ARANED RIVERA M|
MEDIMA YALENZUEL:

ESCOBAR CEIFENEJillll
4

Formulario Otros Documentos.
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En este formulario se encuentran todos los documentos que recibe Subtel y
que vienen desde fuera, es decir que han sido enviados por personas externas,
recibidos en Subtel e ingresados a este formulario.

=k Otros Documentos

X
Cod. Doc. I Estado I Mula [ $| [ @ ><| ﬁl
Datos Generales | Ordenes de Compra |
Tipo Doc. I j 12 Do, I Fecha Doc. I I EI
Oficina de Partez
Proc. Azociado I j ’7Fu:uli|:| I Fecha Ing. I I EI
Provesdor % Funcionaria  ©
I |_ I _I Maonta I
Dezcrpoian d
=
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e Formulario Consulta Otros Documentos.

Este formulario muestra todos los documentos que vienen desde fuera y que

han sido ingresados a Subtel, al hacer un doble clic en un documento nos mostrara

su lugar de origen

x|
Dezde Hasta Cod. Doc. M2 Doc. Tipo Doc. Estado Rut i+ Proveedor
[700ic2005 | [06Ene-2006 | [ [ = =1 =l Funsionaio
Cod. Doc |Tipo Documento |H® Documento |Fecha
368 Boleta Hon. Elect 5 31-Dic-2005 CANALES WAl ENZUELA FIDEL ENRIGUE 2.730.000] Pagado
Cant. Fegistros 1 Imprimir I
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e Formulario Ingreso /Despacho de Documentos.

Esta opcion fue creada con el fin de llevar un seguimiento de los
documentos que circulan dentro de Subtel, deja constancia de los usuarios que

despachan algun tipo de documento dentro de Subtel y de los usuarios que los

reciben.

e Formulario Recepcion de Documentos.
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Este formulario deja constancia de la fecha de ingreso de los documentos

que se despachan entre secretarias de Administraciéon de Finanzas.

Divisién Administracion y Finanzas — Departamento de Adquisiciones e Inventario.

33



Sistema Administraciéon de Compras y Control Financiero

e Formulario Consulta Movimientos de Documentos.

Al hacer un doble clic en alguno de los documentos que aqui se encuentren
nos detallara sus movimientos: como lugar de origen, quien lo recibid, quien lo

envid, a quien fue enviado, etc.

2 Consulta Movimientos de Documentos x|
Desde Hasta Origen Tipo Movimienta Mum Doc Rut Destinatario & Proveedor
- Filtrar
|30-D|c-2DI35 |DE-Ene-EDDE I j I j | _I ¢ Funcianario —I

Fecha Moy Fecha Doc. |Usuario Origen

4 | i
Cant. Registros Imprimir |
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e Formulario Némina de Gabinete.

Este formulario genera una planilla con los documentos que son

despachados a un gabinete.

&l Momina Gabinete 5'
| LA X e
M2 Mamina I Fecha I—
Obzervacion [ ;I
=
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e Formulario Tiempos de Pagos.

En este formulario se nos ofrece informacién sobre la fecha de ingreso de

un documento y cuanto tardo hasta la fecha en que fue pagado por Finanzas.

x
Dezde Hazta M2 Doc., Tipo Doc.
|D?-Dic-2EIE|5 |‘| 4-Dic-2005 | || j Filtrar I
Fecha Doc. |Fecha Ingreso Fecha Pago Dias Habiles
T22| Factura 06-Dic-2005  0F-Dic-200511:13 )
1714 Factura A0-Moy-2005  07-Dic-200511:13 )
3003 Factura 06-Dic-2005,  12-Dic-2005 12:33 2
3004 | Factura 06-Diz-2005,  12-Dic-2005 12:33 2
15816 Factura A0-May-2005 07-Dic-2005 11:13 b
23118 Factura -Dic-2005,  12-Dic-2005 12:33 2
BREEY Factura A0-Mow-2006 0 07-Dic-200511:13 ]
N7 Recibo 07-Dic-2005)  12-Dic-2005 12:33 2
21429 Recibo O7-Dic-2005)  12-Dic-200512:23 2
191298 Factura 01-Dic-2005)  12-Dic-2005 12:23 2
154038 Factura 02-Dic-2005)  07-Dic-200511:12 )
194426 Factura 29-Moy-2006)  07-Dic-200511:13 )
1000252 Factura 29-Maoy-2005  07-Dic-200511:13 )
1000425 Factura 29-Maoy-2005  07-Dic-200511:13 )
3673849 Factura 15-0ct-2005  12-Dic-200512:33 2
B1221097 | Baleta VWenta w Sery 0-Diz-2005,  07-Dic-200511:13 5
272717628 Baleta Venta w Sery -0ct-2005 07-Dic-200511:13 b
Exportar | Cant. Reqgistroz 17 Dias Promedio I—.q
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V.2.3. Ingreso al médulo Divisiones.

Este médulo muestra un formulario el cual determina las divisiones de

Subtel, identificandolas con un codigo.

1. Seleccione el menu Mantenedores.
2. Seleccione la opcidén Divisiones.

3. Aparecera la caja de didlogo Divisiones, ingrese el codigo y

aparecera en pantalla el tipo de division al que corresponde.

e Formulario Divisiones.

Este formulario determina las divisiones de SUBTEL, identificandolas

con un codigo

x|
AN LA X e

Ll

Cadigo ||—_|

Drivizian |
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V.2.4. Ingreso al médulo Departamentos.

Este modulo muestra un formulario en el cual se encuentran los distintos
departamentos de Subtel, pertenecientes a una division, clasificados por un codigo

y division correspondiente.
1. Seleccione el menu Mantenedores.
2. Seleccione la opcién Departamentos.

Aparecera la caja de dialogo Departamentos, ingrese el cddigo y aparecera

en pantalla el tipo de divisidn y el departamento al que corresponde.
Formulario Departamentos.

Aqui se encuentran los distintos departamentos de SUBTEL, pertenecientes a una

division, clasificados por un codigo y division correspondiente.

x|
A U|E X @)

L

Cédigo M .l
Drivisidn I j

Departamenta |
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V.2.5. Ingreso al médulo Centros de Costo.

Este modulo muestra los centros de costos en los cuales se imputan

principalmente gastos o se asocian otros tipos de movimientos.
1. Seleccione el menu Mantenedores.
2. Seleccione la opcién Centros de Costo.

Aparecera la caja de dialogo Centro, ingrese el cddigo y aparecera en

pantalla el tipo de divisién y el departamento al que corresponde
e Formulario Centros de Costo.

Son los centros de costos en los cuales se imputan principalmente

gastos o se asocian otros tipos de movimientos

x|
N X @]

]

Cédiga M .
Drivizion I j
Abreviacidn I—

Centro de Ciogto |
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V.2.6. Ingreso al médulo Formas de Pago.

Este modulo muestra un formulario en el cual se clasifica la forma en que se

efectuara el pago de una orden de compra.
1. Seleccione el menu Mantenedores.
2. Seleccione la opcién Formas de Pago.

Aparecera la caja de dialogo Formas de Pago, ingrese el codigo y aparecera

en pantalla el tipo de divisidn, abreviacion y centro de costo al que corresponde.
e Formulario Formas de Pago

Aqui se clasifica la forma en que se efectuara el pago de una orden de compra.

&k Formas de Pago x|
AL |A|X| &
Cadigo || _I Por Defecta [
Forma |
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V.2.7. Ingreso al médulo Formas de Despacho.

El médulo Forma de Despacho se selecciona la forma en que se despachara lo

adquirido en la orden de compra
1. Seleccione el menu Mantenedores.
2. Seleccione la opcion Formas de Despacho.

3. Aparecera la caja de dialogo Formas de Despacho, ingrese el codigo

y aparecera en pantalla la forma en que se realiza el despacho.

e Formulario Formas de Despacho.

Aqui se selecciona la forma en que se despachara lo adquirido en la orden de

compra.

x|
N[ LA X| &]

Cadigo || _I Por Defecta [

Forma |
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V.2.8. Ingreso al médulo Tipos de Adjudicaciones.

Este modulo muestra la forma en que se adjudica una oferta en Chile

Compras.
1. Seleccione el menu Mantenedores.

2. Seleccione la opcion Tipos de Adjudicaciones.

Aparecera la caja de dialogo Tipos de Adjudicaciones, ingrese el codigo y

aparecera en pantalla el tipo al que corresponde.
e Formulario Tipos de Adjudicaciones

Es la forma en que se adjudica una oferta en chile compras.

X
AL A X e
Cadigo I _I
Tipo |
Compra {*  Contrato Arrastre € Servicio [
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V.2.9. Ingreso al médulo Ciudades.

En este médulo se muestra un formulario en el cual existe la posibilidad de

asociar a los proveedores segun su ciudad.
1. Seleccione el menu Mantenedores.

2. Seleccione la opcion Ciudades..

Aparecera la caja de diadlogo Ciudades, ingrese el codigo y aparecera en

pantalla la ciudad a la que corresponde.
e Formulario Ciudades.

En este formulario existe la posibilidad de asociar a los proveedores segun su

ciudad.

x|
N X| @]

-

Codigo ||—_|

Ciudad |

Division Administracion y Finanzas — Departamento de Adquisiciones e Inventario.



Sistema Administracién de Compras y Control Financiero

V.2.10. Ingreso al médulo Comunas
Este modulo muestra un formulario el cual asocia los proveedores a
comunas pertenecientes a ciudades.
1. Seleccione el menu Mantenedores.
2. Seleccione la opcion Comunas.

Aparecera la caja de dialogo Comunas, ingrese el codigo y aparecera en

pantalla la ciudad y comuna correspondiente.
e Formulario Comunas.

Aqui se asocia a los proveedores a comunas pertenecientes a ciudades.

x

N L[| X[e]
Cidigo |—_|
Ciudad I j
Comuna |
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V.211. Ingreso al médulo Proveedores.

Este moédulo contiene un formulario en el cual se encuentran registrados

todos los proveedores que tiene o ha tenido Subtel.
1. Seleccione el menu Mantenedores.

2. Seleccione la opcion Proveedores.

Aparecera la caja de dialogo Proveedores, ingrese los datos de este.
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e Formulario Proveedores

En este formulario se encuentran registrados todos los proveedores que
tiene o ha tenido SUBTEL

i Proveedores |

LA X @]

Rut I I _I Activo [

Mombre de Fantazia |

Fazan Social |

M atural [ Juridicao

Ciudad

s
=l
=l

Comuna

Direccidn

T el&fona

Fax

E-#ail

— Contactos
Mambre Teléfono Fax Par Defecto

| | | r L X[ 3

Hombre Teléfono Fax Por Defecto
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V.2.12. Ingreso al médulo Unidades de Compra

Este moédulo contiene un formulario en el cual se encuentran las unidades de

medicion utiles a la hora de adquirir un bien. Ej., metros, litros etc.
1. Seleccione el menu Mantenedores.
2. Seleccione la opcion Unidades de Compra.

Aparecera la caja de didlogo Unidades de Compra, ingrese el cédigo y

aparecera en pantalla la unidad a la que corresponde.
e Formulario Unidades de Compra.

Aqui se encuentran las unidades de medicion utiles a la hora de adquirir un bien,

ej, metros, litros etc.

x|
AN LA X| e

Cidign ||—_|

|Inidad |
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V.2.13. Ingreso al médulo Productos Bodega

Esta opcion muestra el stock de productos de existencia diferenciados por
Centros e Costos y valorizados individualmente, muestra la informacion del tipo de
ingreso de este (el cual puede ser Orden de Compra u otros). En esta opcién existe
ademas un sistema que avisa o alarma sobre el stock critico de los productos de

bodega.

En este médulo se muestra un formulario que realiza una dupla de los

productos servicios y los que estan en bodega.
1. Seleccione el menu Mantenedores.
2. Seleccione la opcion Productos Bodega.

Aparecera la caja de dialogo Productos Bodega, ingrese el codigo y

aparecera en pantalla el tipo de producto al que corresponde.
e Formulario Tipos Productos Bodega.

Este formulario realiza una tupla de los productos servicios y los que estan en

bodega.

x|
N X|e|

L

Cadign |—J

Tipa ||
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V.2.14. Ingreso al médulo Productos / Servicios.
1. Seleccione el menu Mantenedores.
2. Seleccione la opcion Productos / Servicios.

3. Apareceran distintas opciones del modulo, las cuales son:

e Rubros Productos/Servicios.
e Familias Productos/Servicios.
e C(Clases
e Productos/Servicios.
4. Seleccione cualquiera de ellas, segun sea su interés (necesidad).

5. Aparecera una caja de dialogo con el formulario correspondiente a la

opcion que haya seleccionado.
e Formulario Rubros Productos/Servicios.

Este seria el primer nivel para clasificar los productos servicios

&% Rubros Productos/Servicios x|
AN DB X| &
Cadigo

Rubra |

e Formulario Familias Productos/Servicios.
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Este formulario es el segundo nivel para clasificar los productos servicios.

4. Familias Productos/Servicios x|
N UE[X] @]
Cadigo || J
Rubra I j
Farmiliaz |

e Formulario Clases

Este vendria siendo el tercer nivel para clasificar productos servicios.

x

AN LA X e
Cadiga [ .
Rubro I j
Familiaz I j
Claze |

e Formulario Productos/Servicios.

Cuarto y ultimo nivel para clasificar los productos servicios.
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Bier [nventariable [~ [ ><

V.2.15. Ingreso al médulo Proceso de Compra.

Este moédulo contiene un formulario que permite agrupar los productos y
servicios que seran comprados y contratados durante el afio y seran incluidos en la

orden de compra
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1. Seleccione el menu Mantenedores.
2. Seleccione la opcion Proceso de Compra.

3. Aparecera el formulario Proceso de Compra.

e Formulario Procesos de Compra

En este formulario se pueden agrupar los productos y servicios que seran
comprados y contratados durante el afio y seran incluidos en la orden de compra

i Procesos de Compr 5[
AN LA X[&]
Cadigo I _I Exceptuado de informar -
Mo incluida en Planificacidn [
Proceso |
V.2.16. Ingreso al moédulo Funcionarios

En el médulo funcionarios se clasifican las personas que trabajan o han

trabajado en Subtel.
1. Seleccione el menu Mantenedores.
2. Seleccione la opcion Productos / Servicios.
3. Apareceran distintas opciones del médulo, las cuales son:
e Personas.

e Calidad Juridica.
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e Escalafén Personal.
4. Seleccione cualquiera de ellas, segun sea su interés (necesidad).

5. Aparecera una caja de dialogo con el formulario correspondiente a la

opcion que haya seleccionado.
Dentro de este modulo encontramos los siguientes formularios:

e Formulario Personas.

=¥ Personas il

|_|><_f*'|

—Datos Personales — Subtel
Rut I—’__I Activa [
MNombres I Divisidn I ﬂ
Apelida Paterno [ Departamenta | =]
Apelido Materno I Centro de Costo I j

Masculing (% Femenino Tipo de Funciohario I ﬂ

Fecha de Nacimiento I— Calidad Juridica I j
E stada Civil I j EZ::':;: I ﬂ
Ciudad I j o I_ j
Cormuna I ﬂ
Direccidn I Fecha Ingreso I—
Teléfono I
E-Mail I
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e Formulario Calidad Juridica.

¥ Calidad Juridica ﬂ

AN D E[X] 2]

Cédigo I—_I

Calidad Juridica |

e Formulario Escalafones de Personal.

x
AN LB X @]

Cédigo ||—_|

Yiatico |
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V.2.17. Ingreso al médulo Firmas
Esta opcidon permite la transferencia de productos de existencias, entre
Centros de Costos, quedando registrado cada movimiento a través del nombre de
quien autorizo dicho movimiento.
1. Seleccione el menu Mantenedores.
2. Seleccione la opcion Firmas.
3. Apareceran distintas opciones del médulo, las cuales son:
e Responsables de Firma
e Cargos Responsable de Firma.
4. Seleccione cualquiera de ellas, segun sea su interés (necesidad).

5. Aparecera una caja de dialogo con el formulario correspondiente a la

opcion que haya seleccionado.
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e Formulario Responsables de Firma.

Segun el monto de las érdenes de compra aqui se determinara el nombre de

la persona que la firmara.

¥ Responsables de Firma ﬂ

AN LA X| e
Cadiga ||—_| Activa v
Cargo I j
Mornbres |
Patermo |
Materno |

e Formulario Cargos Responsables de Firma

Aqui se distingue el cargo que ocupa la persona responsable de cada firma.

x|
N L[| X e

Cédign I J Active [
Cargo j

M ambres

P aternio

bl aterno
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V.2.18. Ingreso al médulo Viaticos:

1. Seleccione el menu Mantenedores.

2. Seleccione la opcidn Viaticos.

3. Apareceran distintas opciones del médulo, las cuales son:
e Valores Viaticos Nacionales.
e Valores Fijos Grados.
e Factores Destino.

4. Seleccione cualquiera de ellas, segun sea su interés (necesidad).

5. Aparecera una caja de dialogo con el formulario correspondiente a la

opcion que haya seleccionado.

e Formulario Valores Viaticos Nacionales.

¥ ¥Yalores ¥iaticos Nacionales 5[

N X @
Cadigo ||— | Grado I_
YWigente Hasta I—

Monto 100% I—
Monto B0 I—
Monto 50% I—
Marta 40% [

]

e Formulario Valores Fijos Grados.
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x
Grado Orden US$
| Iy N X3
Grado |Orden |U5% -
A 1 100,00
B 2 100,00
C 3 100,00
14 4 #0,00
16 4 70,00
1C G #0,00
2 7 E0.00
3 a E0,00
4 9 E0,00
al 110 60,00
G 11 50,00
7 12 50,00
a 13 50,00
9 14 ROLnn LI

e Formulario Factores Destino.
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i
Desting Factor Actualizacion % Incremento
' l | LX3
Destino Factor Actualiza | % Incremento -
Afganiztan 043662283 21263
Albania 0.86313463 4213
Alermania, Berlin 09131126 445 B3
Alemania, Bonn 0.85313469 421.3
Alemania, Hamburgo 0,34323433 414 54
Angola 1.00461344 490,35
Antigua y Barbuda 0.93461 7EE 485 47
Antillaz Holandeszas 112684421 5793
Arabia Saudita 024237422 411,16
Argelia 0,78233954 391,89
Argentina [.6308997 337,23
Armenia 0, 76355923 713
Australia 0.87005485 424 B7
Augtria [.89696657 43781
Azerbaijan 0.87389333 426 55
B ahamas 096770594 47234
B ahrain 087774391 42843
B angladezh 0.73011392 38E,37
Barbadaos [.8392926 403 66
B élgica 087236157 4758
Relize M 79931548 39n15 LI
Constante I Actualizar Factores |

V.2.19. Ingreso al médulo Materias Documentos Legales.
e Formulario Materias Doctos. Legales.
Determina a sector pertenece un documento, departamento o division.
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x
N[ LA X &
Cédigo ||—_|
b ateria |
V.2.20. Ingreso al médulo Folio CC.

e Formulario Folio CC

Este folio refleja cualquier gasto contable que sea realizado.

x
LA X |

FaliaCC ||—_| Fecha I—

Gloza |

V.2.21. Ingreso al moédulo Tipos de Compromiso.

e Formulario Tipos de Compromiso.
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x
AR X @]
Cidiga || _I Relaciona O.C. [
Tipo |
V.2.22. Ingreso al médulo Bancos

e Formulario Bancos.

%]
AL B X[e]

e

Cadigo I—_I

Color |
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V.2.23. Ingreso al moédulo Banco Integrado de Proyectos (BIP)

e Formulario Banco Integrado de Proyecto (BIP)

o Banco Integrado de Proyectos (BIP) ﬂ

LaX e|

Cédigo [ -

EIF |

V.2.24. Ingreso al médulo Instituciones.

e Formulario Instituciones

S Instituciones x|
AL Al X e

Cadigo ||—_|

| rztituizian |
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V.2.25. Ingreso al moédulo Asignaciones

e Formulario Asignaciones.

X
AL B X| @]

Cadigo ||—_|

Azighacion |

V.2.26. Ingreso al médulo Estados.

e Formulario Estados Mov. Bancarios.

i'ﬂ Estados Mov. Bancarios 5'

N X| @

LJ

Cédigo I L.

Eztado Movw. Bancario |

e Formulario Estados Documentos Legales.

Aqui se encuentran clasificados los estados que tiene y por los que pasa un
documento legal dentro de Subtel.
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¥ Estados Documentos Legales

A 1.2)

4+

H X|:

Cadigo I—_I

E ztado |

e Formulario Estados de Bienes

Este formulario refleja los diferentes Estados en los que se puede encontrar

un bien inventariable de Subtel.

x|
AN LA X @]

Cadigo ||—_|

Bienes |

V.3. Médulo de Compras.

El médulo de Compras permite hacer un seguimiento de documentos de los
documentos que contienen la informacion que permite identificar donde se

encuentran los procesos de compra.
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V.3.1. Ingreso al médulo Plan de Compras

Aqui se permite a cada division ingresar su plan de compras en el sistema
SACCFI y descontar cada compra desde su plan de compras divisional,

relacionando los informes de desviaciones por cada division.

e Formulario Plan de Compras

Aqui se encuentra la planificacion de compras y contrataciones por division

que se haran durante el ano en Subtel.
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V.3.2. Ingreso al médulo Cumplimiento Plan de Compras

Este es un reporte que entrega el estado actual de los compromisos que se

adquirieron en el plan de compras.

e Formulario Cumplimiento Plan de Compras

Este es un reporte que entrega el estado actual de los compromisos que se

adquirieron en el plan de compras.

¥ Cumplimiento Plan de € x|

Periodicidad I = I
Centro de Cozto I vI

Sequn Productos/Servicios
Caomprados t"‘
Mo Comprados .
Todos v
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V.3.3. Ingreso al médulo Desviaciones
En este modulo se muestra un formulario en el cual se puede obtener una

totalizacion de lo que se compro y no se planifico; y de lo que se planifico y no se

compro

e Formulario Desviaciones.

En este formulario se puede obtener una totalizacion de lo que se
compro y no se planifico y de lo que se planifico y no se compro

X

iCompras Healizadaz v no Planificadas e

Carpraz Planifizadaz y no Bealizadas 'r'

tes I - I
Centro de Cozsto I vI

Generar Informe |
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V.3.4. Ingreso al médulo Resumen de Procesos
En este modulo se analizan las compras por proceso planificado en el plan
de compra
e Formulario Resumen de Procesos.

Aqui se analizan las compras por proceso planificado en el plan de compra

&k Resumen de Procesos x|

Cadigo Proceso de Compra

_Limpiar _Eenerar Informe

V.3.5. Ingreso al moédulo Solicitud de Compra

e Formulario Solicitud de Compra

Este formulario muestra la solicitud que hacen los coordinadores de cada
division al departamento de Adquisicion e Inventario para que se genere la compra
o contratacion de un servicio, dependiendo de si es que la compra se genera una

orden de compra; si es servicio se genera un contrato.
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o Solicitud de Compra X
R&E LB X e
N* Solicitud |— Estado |— Fecha m
Sl | Comma & Comvatobnaste © Semisios

Codigo Proceso de Compra

| | =

Cadigo Producto/Servicio Cantidad  Unidad tonto Estimado

| | | | 7] | DX

Producto/5ervicio Cant. |Unidad Monto Estim|Motivo

Observacidn :I Daocta. Fef.

ki

I ]

V.3.6. Ingreso al médulo Consulta de Solicitudes

Esta opcion contiene la mayor cantidad de informacion para poder llevar el control
de la s solicitudes que se han llevado a cabo, es decir muestra las solicitudes que

han sido ingresadas en el sistema, se le puede aplicar filtro.

e Formulario Consulta de Solicitudes.
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Muestra las solicitudes que han sido ingresadas en el sistema, se le puede aplicar

filtro.

21 Consulta de Solicitudes

Dezde

Hasta

M2 Salicitud ~ Centro de Costo Eztado Tipo

[07-Dic-2005

[06 E ne-2008

| =l =l

=

Histérico de Rechazos [ Filtrar |

77
769
763
7EY
7B
765
764
763
762
7E1
7e0
793
758
a7
549

N* Solicitud |Tipo

Compra
Compra
Compra
Compra
Compra
Compra
Compra
Compra
Compra
Compra
Compra
Compra
Compra
Compra
Cantrata Arrash

Fecha Centro Costo
12-Dic-2008 | Fizcalizacion
12-Dic-2005 Gastos Compartidos
03-Dic-2005  Fiscalizacidn
03-Dic-2005 | Fizcalizacion
07-Dic-2005 Gastos Compartidos
07-Dic-2005 Gastos Compartidas
07-Dic-2005 Administracion y Finanzas
07-Dic-2005 Administracion y Finanzas
07-Dic-2005  Fiscalizacidn
07-Dic-2005 | Fizcalizacion
07-Dic-2005 | Fizcalizacian
07-Dic-2005  Fiscalizacidn
07-Dic-2005 | Fizcalizacion
07-Dic-2005 | Fizcalizacian
07-Dic-2005 | Accesa Univerzal a la Sociedad de la Informacidn

Estado
Con O.C.
Aprobada
Con0.C.
Creada
Creada
Creada
Con 0.C.
Aprobada
Creada
Creada
Creada
Creada
Creada
Con 0.C.
Rechazada

Cant. Registos 15

Imprimir I
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V.3.7. Ingreso al médulo Orden de Compra

Este modulo contiene un formulario en el cual se carga una solicitud

aprobada y este formulario refleja la compra

e Formulario Orden de Compra

En este formulario se carga una solicitud aprobada y este formulario refleja la
compra

x
Cargar Solicitud | Campra [ Caontrata Arastie @l $| §| L | | ><| ﬁl
M* Orden de Compra I E stado I FechaD. C. IUB.E rie-2006
Prowveedor | |_ | _I Fecha de Entrega I
Centro de Costa I j AYF I
Forma de Despacho IDespachar a Direccién de envio j 0. C. ChileCompra———————————————

e I—
Forma de Pago IBD dias contra recepcion de factura ﬂ
Tipo de Adudcacian | =] e |
General | Datos de Eontaclol Documentos Administrativos Asociadosl
Cidigo Producto/Servicio J Cant. | Unidad J Precio Unit. | Tipo Descto| Descto| Moneda | Walor | Subtotal
@ ><| Reszponzable de Fima I j Sl I
Descuento por Monta = % I
Cargo I j
.. Meta I
Observacion ﬂ
J % lva | |
Ttal I

Division Administracion y Finanzas — Departamento de Adquisiciones e Inventario.

7



b

COBIERNG DE CHILE

Sistema Administracién de Compras y Control Financiero

V.3.8. Ingreso al médulo Consulta Ordenes de Compra

Este modulo controla la ejecucion del plan de compras,

seguimiento de los distintos estados de las solicitudes y érdenes de compra. Para

lo cual contiene informacion de imputacion presupuestaria en el estado refrendado,

ademas de un filtro de item presupuestario.
e Formulario Consulta Ordenes de Compra

Este formulario muestra todas las ordenes de compra que han sido ingresadas en

llevando un

el sistema.

X

i Consulta Ordenes de Compra
Deszde Hasta Centro de Costa Tipo de Adjudicacion
|D?-Dic:-2UEIE |DB-Ene-2UUE I j I j
MEO.C Tipo Rut Proveedor E stado
| I j | I T j SaloMulaz [~ Sdlo ChileCompra [ Filtrar I

Proveedor

Cod. ChileCompi

[« |

Cant. Registroz 13

114439 Campra 09-Dic-2005 121255281 CARLOS ALBERTO PalMa RIWER: FISC Creada 38.893 G0E-1063-Ch0E
11448 Compra 09-Dic-2005  B997526-7 wOLAMDA INES BRITO POBLETE | AYF Creada 154.928 EOE-1055-0C0¢8
11447 Compra 09-Dic-2005] 782026607 PIND ESCARATE ' Cia LTDA, GAB Creada 1.023.400 EOE-1062-0C08
11448 Compra 07-Dic-2005) 73341710-3 D M EQUIPOS E INGEWIERILA LTI FISC Creada 14.756.000 E06-1060-F&G0E
11445 Compra 07-Dic-2005 36670540k MARKETROMINICS CHILE 5.4, FISC Refrendada 75,853
538 Conbrato &mrastr) O7-Dic-2005 77011140-4 SOCIEDAD DE TRAMSPORTES FR|GC Creada V82600 BOE-1058-CA08
587 Conbrato Arastr | 07-Dic-2005 79845520-K, ENCUENTROS ASESORIAS PERIO GAR Creada 420.000 EOE-1067-CA0
536 Conbrato &mrastr| 07-Dic-2005 96870260-2 DATABUSINESS 5.4, AYF Creada 21.388 BOE-1056-CA08
555 Contrato Arastr| 07-Dic-2005 B1808000-5 AGUAS AWDINAS 5S4 FISC Creada 16.350
594 Cortrato Amastr 07-Dic-2005 . 90635000-3 COMPARIA DE TELECOMUNICACI GAB Creada 19.762
533 Conbrato &mrastr| 07-Dic-2005) 56061210-3) COMUNIDAD EDIFICIO LORENZO 1 GC Creada 1.913.810
552 Contrato Arastr | 07-Dic-2005 5E053960-6 COMJUNTO MUEWD SANTIAGO TC GC Creada 308,307
531 Conbrato &mrastr) 07-Dic-2005 77337530-6 ORTIZ Y SAM MARTIM LIMITADA | FISC Creada 176.265 BO6-1050-CA0¢
i

Total I 19.713.666
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V.3.9. Ingreso al médulo Evaluacion de Proveedores

e Formulario Evaluacion de Proveedores

&% Evaluacidn de Proveedores 5'
&S A X el
M2 Evaluacion || Fecha Ingreso |'| A-Dlic-2005
— Proveedor
A ] []
— Evaluador
EA ] =1
Cargo I j
— Evaluacion
Mota I Fecha I
Detalle =1
-
Obszervacion ;I
=
Vv.3.10. Ingreso al médulo Consulta Evaluacion de Proveedores.
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Formulario Consulta Evaluacion de Proveedores

# Consulta Evaluaciones Proveedores |
Deszde Hasta Fiut Froveedor Fiut Evaluador
|DB-Dic-2DEIE |EIE-Ene-2EIEIB | _I | _I Filtrar |
M~ Evaluacid|Fecha Proveedor Ewaluador Mota
Cant. Registros

V.3.11.

Ingreso al médulo PMG Periédico

Formulario PMG Periédico
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¥ PMG Periddico x|

Compras y Contratos de Arastre

Servicios -

Dezde 11-E ne-2005
Hasta |1 5Dric-2005

erar Infornne

V.3.12. Ingreso al médulo Ley del Nuevo Trato

e Formulario Ley del Nuevo Trato

&k Ley del Nuevo Trato x|
Tipo de Adjudicacian I j
Compras Internas v/z 0.C. Chilecompra i+
[.C. Chilecompra /= Resolucian -
Contratoz Chilecompra vz Resolucian -

ez I - I
Frimer Rango I
Segundo Rango I

Limpiar |

V.3.13. Ingreso al médulo Procesos sin Datos de ChileCompra

e Formulario Procesos sin Datos de ChileCompra
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¥ Procesos sin Datos de ChileCompra x|

Tipo de Adjudicacian

| [
Compraz o)
Contratos 8

Desde IEI'I -Ene-2005
Hasta 15-Dic-2005

)| Generar Informe |

V.3.14.Ingreso al médulo Consulta Procesos por Rubro.
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En este formulario podemos encontrar los procesos de compra agrupados

por rubro.

e Formulario Consulta Procesos por Rubro.

En este formulario podemos encontrar los procesos de compra agrupados por
rubro

21 Consulta Procesos por Rubros 5'

Deste [oezms | o [
Farmilias I j

Hasta  [06-Ene-2005 Clases I j

Rubro Familia Claze Monto

Equipo, Accesanias v Surinistros de Oficing | Maquinaria, suministros 1 accesonos de ofic | Mulbicopistas 1487122

E quipo, Accesonios » Suministros de Oficina | kM aguinaria, suministros v accesonos de ofic| Suministios para impresora, fa= y fotocopi 32,683

E quipos para Laboratorio Instrumentos de medida, andlisis. experimen | Equipo de medicidn eléctica 12.400.000

Equipos y Suministros de Defensa, Orden P1| Proteccidn contra incendios E quipo contra incendios 130,200

tMaguinaria y Accesonos para Generacion y | Alambres, cables o ameses Cables eléchicos p accesorios 44 662

Servicios basicos, informacidn publica v tele| Bibliotecas v otros centros de informacidn pu Comunicacidn social v de masas 437,973

Servicios bisicos, infarmacion publica v tele| Servicios basicas Servicios de surminiztro de agua v alcants 1E.350

Servicios basicos, informacion publica y tele| Telecomunizaciones Telefonia lozal w de larga distancia 19.762

Servicioz de Transporte, Almacenaje v Core| Transporte de pasajeros Transporte por carretera de pazajeros 82 600

Servicios Editoriales, de Disefio, Publicidad, | Publicidad Publicidad impresa BE0,000

Servicios Generales Amiendo de Inmusbles Amienda de [nmuebles 2228117

Surinistros, componentes y accesonios eldc) Equipos, suministras v companentes eléctic Conectares, enchufes v terminales 19.080

Imprimir | Cant. Registroz 12 Total 17.119.549
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V.3.15. Ingreso al médulo Consulta de Productos / Servicios.

e Formulario Consulta de Productos / Servicios.

Aqui hay un registro claro de los productos servicios, cada uno con su

respectiva fecha y el monto que se estimo por compra

&k Consulta de Productos/Servicios x|
Cadigo || Producto/Servicio | _I Filtrar I
Rubro |
Farnilia I
Claze |

— Procesos Asociados

Proceszo Mes Eztimado |(Ejecutado
V.3.16. Ingreso al médulo Consulta de Proveedores

e Formulario Consulta de Proveedores

Este formulario es un ranking de proveedores de acuerdo a las compras

realizadas
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&1 Consulta de Proveedores

x|

Dezde Hazta Fut Proveedor

|I:I?"-Diu:-2EIEIE |EIE-Ene-2EIEIE | | _I Filtrar |

Rut Proveedor Cant. Procesos |Monto
79941.710-3 DY M EQUIFDS E INGEMIERIA LTDA, 1 14 756.000
RE.061.210-9 COMUNIDAD EDIFICIO LOREMZ0 GOTUZZ0 1 1.919.810
78,202 660-7| PINO ESCARATE ¥ Cia LTDA. 1 1.023.400
T7.011.140-4 SOCIEDAD DE TRAMSPORTES PRIVADOS DE 1 782600
79 845 580-K. EMCUENTROS ASESORIAS PERIODISTICAS Y OTROS LTDA. 1 420.000
RE.053.960-6 CONJUNTO MUEYO SAMTIAGO TORRE 2 1 308,307
F7.397.090-6 ORTIZ Y SAM MARTIM LIMITADS 1 17E.265

£.937.526-7 YOLAMDA IMES BRITO POELETE 1 154,938

96 670.540-K, MARKETROMIMICS CHILE 5.4, 1 75,853
12125.928-1 CARLOS ALBERTO PALMA RIVERA 1 38,893
96.870.260-2 DATABUSIMESS 5.4, 1 21.388
90.635.000-9 COMPARIA DE TELECOMUNICACIONES DE C 1 19762
B1.808.000-5 AGUAS AMDIMNAS 5.4, 1 16,350

Imprimir | Cant. Feaistros 13 Total 19.713.566
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V.4. Moédulo Contratos

Esta opcion permite vincular los contrato de arrastre de consumo con las
Ordenes de Compra del tipo contrato de arrastre, pudiendo relacionar
mensualidades o cantidad de procesos mas el monto acumulado del contrato por
cada Orden de Compra de arrastre que exista; ademas indica la fecha de

vencimiento de las boletas da de garantia
V.4.1. Ingreso al médulo Seguimiento de Contratos

Aqui hay un registro de las contrataciones que se hicieron a través del

sistema y que fueron generadas por una solicitud de servicio.

e Formulario Seguimiento de Contratos

Aqui hay un registro de las contrataciones que se hicieron a través del
sistema y que fueron generadas por una solicitud de servicio
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V1.4.2.Ingreso al médulo Consulta Seguimiento Contratos

Este formulario muestra todos los registros de contrataciones que se

hicieron a través del sistema.

e Formulario Consulta Seguimiento Contratos

Este formulario Muestra todos los registros de contrataciones que se

hicieron a través del sistema

21 Consulta Seguimiento Contratos

x|

Desde Haszta AYF Divizidn Fesponzable

Plan Ejecucidn Fiut Proveedor

|EI?-D ic-2005 |EIE-E ne-2006 | |
Tipo de Contrato

Tipo de Adjudicacion Estado

=

| = =1

=

| I
Sdlo ChileCompra [ Filtrar I

Tipo Adjudicacién

Divizidn Responzable

Cant. Registros

Total I—
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